Sefior:|

Guatemala, 31 de Agosto de 2015.

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada.
Viceministerio del Deporte y !;‘3 Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Fstimado Sefior Viceministro:

De ia

manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipuladoo en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico

Profes onales No. 189-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 34-2015

correspondiente al mes de Agosto del afio 2,015, y para el cobro de mis honorarios estoy

presenka_ndo la factura Serie “B” Numero 600006.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b}

c)
d)

e}

f)
g}

RESULTADOS OBTENIDOS:

Recepcién, Analisis, revision y verificacién de documentos para el cumplimiento de la
Legistacién vigente. ‘

Investigar vy recopllar‘ bases legales, dentro y fuera de Ia Institumon que sirva de
herramienta para la optimizacién de labores.

Apoyar en el seguumler‘lto de las actividades por 1a red de promotores.

Llevar el archivo de toda la documentacion entregada a las diferentes Jefaturas de la
Direccién General del Peporte y la Recreacion.

Revision de documentacién de soporte de planificaciones para luego ser trasladados a
evaluacion y monitoreo.

Otras atribuciones asignadas por el Jefe inmediao

Coordinacién con la actividad “Antorcha Re-Create por la Paz”

Se dio tramite a las salicitudes de materiales de la red de promotores para las distintas
distintos programas de la Direccidn de dreas Sustantivas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién, asi como las distintas actividades solicitadas.

Se recibieron llamadas de distintos promotores para verificar cambios y modificaciones en
las distintas planificaciones de sus actividades

Se verifico que las adquisiciones de servicios de Buses Yy juegos mecanicos, para

diferentes actividade.i; realizadas dentro vy fuera de la institucion, asi como las de

suministros de oficina|para distintas delegaciones, cumpliendo con los requisitos de ley.




eI

Se apoyo la realizacion
su momento, asi como
la red de promotores.

Se mejord la revision d
procesos y minimizan
coordinacion.

Se logrd un mejor cont
Jefaturas de la Direccid

Se e da seguimiento A

N

de actividades con la direccidn de Areas Sustantivas que solicito en
la entrega a la Seccion de Almacén de los productos adquiridos por

e los consolidados recibidos, cumpliendo con lo solicitado en los
do el ndmero de documentos rechazados por esta misma

rol en el trastado y archivo de docurnentos emitidos a las distintas
n General del Deporte y la Recreacion.

a Actividad “Antorcha-Recreate por la Paz”
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